
Konzept. Planung. Durchführung.

Digitale Veranstaltungen



Digitale Veranstaltungen

Digitale Veranstaltungen werden als Alternative zu kostspieligen und aufwendigen 
Präsenzveranstaltungen das Repertoire von Unternehmen und Institutionen ergänzen.

Das Enterprise Integration Center im Cluster Smart Logistik 
auf dem RWTH Aachen Campus ist auch bei virtuellen 
Veranstaltungen Ihr zentraler Ansprechpartner. Wir übernehmen 
die Konzeption, Planung und Durchführung für Events aller 
Größenordnungen vom regelmäßigen Projektmeeting bis hin zu 
digitalen Kongressen – ganz nach Bedarf.

So verschieden die Events, so unterschiedlich sind auch die 
Anforderungen an die Vorbereitung und Umsetzung. Deshalb 
haben wir für sie abgestimmte Pakete geschnürt, anpassbar an 
Ihren individuellen Bedarf. 

Für alle Pakete gilt:
Wir unterstützen Sie mit schlüsselfertigem Full-Service oder 
Teilleistungen Ihrer Wahl:

	n Beratung, Konzeption und Planung

	n Projekt- und Teilnehmermanagement

	n Marketing-Services

	n Programmgestaltung

	n Moderation

	n Konferenzmanagement und Veranstaltungssupport

	n Setup von Räumlichkeiten

	n Set-up Technik (mindestens)
	n Kameratechnik 

2 Spiegelreflexkameras inkl. entsprechendem Zubehör für 2 Studioperspektiven (Totale, Zoom)
	n Tontechnik 

3 Ansteckmikrofone, 3 mobile Kopfhörer zur Ausstattung der Referenten vor Ort 1 Handmikrofon
	n Licht 

Tageslicht-Studioleuchte mit Softbox, LED-Panel zum Aufhellen, 2 LED-Scheinwerfer  
zur Ausleuchtung der Bühne, Hardware: PCs und Zubehör, 3 große Monitore

	n Software 
Bild-/Tonverarbeitung: NDI Tool-Set, OBS (Schnitt), Teams (Externe) 
Streaming: WebinarPress, Vimeo

	n Konferenzgetränke und Catering

	n Stets aktuelles Hygienekonzept für die Nutzung unserer Räumlichkeiten
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Professional Meeting – Alle zusammen, jeder für sich
geeignet für wiederkehrende Besprechungen, z. B. Projekt-
workshops, Informationsveranstaltungen, Kundengespräche

	n 	Studioaufbau in einem zeitgemäßen Format inkl.  
Hintergrundgestaltung zum Streaming digitaler Besprechungen

	n Technik: Monitor, Kamera, Mikrofon und Lautsprecher

	n Vor-Ort-Präsenz: 1 – 3 Personen

	n Unbegrenzte Anzahl digital Teilnehmender

	n Konferenztool: Teams oder Zoom

	n zzgl. Marketingleistungen und Catering

ab 1.500 €

Ihr Bedarf – unser Angebot

Big Digital Meeting – Auf die Schnelle  
geeignet für Workshops, Mitgliederversammlungen, 
Kunden-Präsentationen

	n Studioaufbau zum Streaming von Präsentationen in einem  
zeitgemäßen Format inkl. Hintergrundgestaltung

	n Technik: Monitor, Kamera, Mikrofon und Lautsprecher.

	n Vor-Ort-Präsenz: 1 – 3 Personen

	n Unbegrenzte Anzahl digital Teilnehmender

	n Einblendung der Präsentationsinhalte

	n Konferenztool: Teams, Zoom, Stream oder Aufzeichnung

	n zzgl. Marketingleistungen und Catering

ab 2.500 €
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Expertentalk – Im Dialog 
geeignet für ein- und mehrtägige Schulungen, Workshops, 
Seminare

	n Studioaufbau zum Streaming eines Dialogs in Kombination 
mit Präsentationsinhalten in einem zeitgemäßen Format 
inkl. Hintergrundgestaltung

	n Technik: Monitor, Kamera, Mikrofon und Lautsprecher.

	n Vor-Ort-Präsenz: 1 – 3 Personen 
(ein Moderator ; 1 – 2 Experten)

	n Unbegrenzte Anzahl digital Teilnehmender

	n Erstellung eines Informations- oder Wissensnuggets 

	n Konferenztool: Teams, Zoom, Stream oder Aufzeichnung

	n zzgl. Marketingleistungen und Catering

ab 2.500 €

Virtuelle Konferenz – Reichweite ohne Ende
geeignet für Kongresse, Fachtagungen und weitere  ein- und 
mehrtägige Veranstaltungen

	n 	Studioaufbau zum Streaming einer Konferenz mit Speaker 
vor Ort oder per Zuschaltung in einem zeitgemäßen Format  
inkl. Hintergrundgestaltung

	n Aufbau paralleler Teams-Themenräume möglich 

	n Technik: Monitor, Kamera, Mikrofon und Lautsprecher.

	n Vor-Ort-Präsenz:  
- Set 1: Bühne für 1 – 3 Personen (Raum 1 und 2) 
- Set 2: Bühne für 1 – 8 Personen (Atrium)

	n Unbegrenzte Anzahl digital Teilnehmender

	n Einblendung der Präsentationsinhalte

	n Konferenztool: Teams, Zoom, Stream oder Aufzeichnung

	n zzgl. Marketingleistungen und Catering

ab 12.500 €

Ihr Bedarf – unser Angebot
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Sprechen Sie uns an. Gerne beraten wir Sie bei der 
Auswahl des für Sie passenden Pakets für 
Ihre Veranstaltung. Wir freuen uns auf Ihre Nachricht.

E-Mail:	 service@eice-aachen.de

Projektmanagement – Beratung, 
Planung und Abstimmung

Definition Projektumfang
	n Definition Ziele und Festlegung der Maßnahmen
	n technische und organisatorische Anforderungen
	n benötigte Materialien
	n Deadlines für bereitzustellendes Material, Einladungsversand   

und
	n Statusreporting

Projektplanung/-management
	n Budgetplanung
	n Definition Veranstaltungsablauf mit darauf basierender 

Regieplan-Erstellung 
	n Erstellung und Abstimmung eines Projektplans  

inkl. Milestones und Deadlines
	n Koordination etwaiger weiterer Dienstleister
	n Erfolgskontrolle

Teilnehmermanagement – Ihre Kunden im Fokus

	n Erstellung Veranstaltungswebsite, inkl. Anmeldeprozess 
(Onepager)

	n Einladungserstellung und -versand, Erstellen TN-Listen, 
Rückfragen

	n Partnermanagement (Betreuung vor und während der 
Veranstaltung)

	n Rechnungsstellung und Inkasso

Zubuchbar – wenn’s ein bisschen
mehr sein darf

Marketingdienstleistungen – Reichweite 
für Ihre Veranstaltung

Presse
	n Aufnahme eines redaktionellen Beitrags und 

Veranstaltungshinweis in der UDZ-Praxis
	n Erstellung einer Pressemeldung

Online-Marketing
	n Aufnahme der Veranstaltung auf der FIR-Webseite
	n Aufnahme eines redaktionellen Beitrags und Veranstaltungs-

hinweis im FIR-Newsletter sowie den Cluster News (bei FIR- 
oder Center-Beteiligung)

	n Beratung zu weiteren Möglichkeiten des Online-Marketings 

Social Media
	n Workshop zur Bewerbung der Veranstaltung über LinkedIn, 

Xing (Eventseite), Facebook, Instagram

Marketing-Material
	n Veranstaltungsflyer, -broschüren, -Einladungen (digital und/

oder print, Text und Gestaltung nach vorgegebenem CD)
	n Video-Trailer

mailto:service%40eice-aachen.de%0D?subject=


Bildnachweise
Titel: stock.adobe.com 
Innenteil: FIR an der RWTH Aachen

EICe Aachen GmbH
Campus-Boulevard 55
52074 Aachen
Telefon	 +49 241 47705-602
oder	 +49 241 47705-604
E-Mail		 service@eice-aachen.de
www.eice-aachen.de S
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